
FORMACIÓN TRANSVERSAL 
2024 - 2º SEMESTRE

CÓDIGO 
2024

AREA TEMÁTICA / SUBÁREAS/ CURSOS 
Nuevo 
2024

SOLICITUD DE 
17 DE JUNIO A 

15 DE JULIO

SOLICITUD DE 1 
A 15 DE 

SEPTIEMBRE

SOLICITUD DE 1 
A 15 DE 

OCTUBRE
FECHA DE REALIZACIÓN CURSOS MODALIDAD

TRANSFORMACIÓN DIGITAL

Aplicaciones de uso profesional

0659 OneNote 365: gestión y organización del block de notas 
Nuevo 2º 

sem. 
2024

ED001 ED002
ED001: 10 a 31 de octubre 

ED002: 7 a 28 de noviembre
Teleformación

0086 Herramientas corporativas para el teletrabajo y seguridad ED002 ED002: 5 a 26 de noviembre Teleformación

0090 Asturcón XXI ED003 ED003: 3 de septiembre a 1 de octubre Teleformación

0027 Word básico Microsoft 365
Nuevo 
2024

ED009 ED010
ED009: 2 a 30 de septiembre 

ED010: 3 a 31 de octubre
Teleformación

0029 Utilidades de OneDrive en Microsoft 365
Nuevo 
2024

ED005 ED006
ED005: 5 a 26 de septiembre 
ED006: 7 a 28 de noviembre

Teleformación



0030 Excel básico Microsoft 365
Nuevo 
2024

ED007 ED008
ED007: 2 a 30 de septiembre 

ED008: 3 a 31 de octubre
Teleformación

0031 Outlook Microsoft 365 ED006  ED006: 7 a 28 de noviembre Teleformación

0033 Manejo de Teams 
Nuevo 
2024

ED008 ED009
ED008: 5 a 26 de septiembre 
ED009:7 a 28 de noviembre

Teleformación

0035 Realización de trámites por internet con el certificado digital
Nuevo 
2024

ED002
ED002: 5 a 16 de septiembre Videosesiones 

10, 11 y 12
En línea 

(videosesiones)

0036 Sistemas Cl@ve, Cl@ve Firma y FIRe ED005 ED005: 7 a 28 de noviembre Teleformación

0037 Word 2010 Básico ED005 ED005:3 de octubre a 15 de noviembre Teleformación

0038 Excel 2010 Básico ED005 ED005: 3 de octubre a 15 de noviembre Teleformación

0039 PowerPoint 2010 Básico ED003 ED003: 3 a 31 de octubre Teleformación

0041 Word 2010 Avanzado ED003 ED003: 2 de septiembre a 14 de octubre Teleformación

0042 Excel 2010  Avanzado ED002 ED002: 3 de octubre a 15 de noviembre Teleformación



0050 Google Maps: utilidades para la geolocalización ED003 ED003: 3 a 31 de octubre. Teleformación

Creación contenidos digitales

0660 Gestión de RRSS en el sector público
Nuevo 2º 

sem. 
2024

ED001
ED003: 11 a 18 de octubre. Videosesiones 15, 

16 y 17
En línea 

(videosesiones)

0051 Creación de carteles e infografías con Canva y Piktochart
Nuevo 
2024

ED005 ED006
ED005: 2 a 30 de septiembre 

ED006: 3 a 31 de octubre
Teleformación

0052 Creación y edición de vídeo con Capcut e Inshot
Nuevo 
2024

ED002
ED002: 19 de septiembre a 1 de octubre 

Videosesiones 24, 25, 26 y 27 
En línea 

(videosesiones)

0053 Generación de imágenes con inteligencia artificial
Nuevo 
2024

ED002
ED002: 14 a 29 de noviembre  Videosesiones 

18, 19, 25 y 26
En línea 

(videosesiones)

Seguridad de la información y ciberseguridad  

0661 Elementos prácticos para  la seguridad informática
Nuevo 2º 

sem. 
2024

ED001 ED001: 7 a 28 de noviembre Teleformación

0664 Cómo protegernos y mantener la privacidad en la red 
Nuevo 2º 

sem. 
2024

ED001
14 a 25 de noviembre

Videosesiones 18, 19, 20 y 21
En línea 

(videosesiones)

0658
Introducción a la ciberseguridad y ciberinteligencia en las 
administraciones públicas

ED001
ED001: 17 a 28 de octubre

Videosesiones 21, 22, 23 y 24
En línea 

(videosesiones)



0060 Ciberseguridad en dispositivos móviles ED004 ED004: 2 a 30 de septiembre Teleformación

GESTIÓN Y EXPLOTACIÓN DE DATOS

0665 Herramientas de inteligencia artificial: Copilot y Gemini
Nuevo 2º 

sem. 
2024

ED001
ED001: 4 a 13 de noviembre Videosesiones 6, 

7 y 8
En línea 

(videosesiones)

0065
Diseño de indicadores, explotación de datos y análisis de 
información con perspectiva de género

Nuevo 
2024

ED002 ED002: 4, 6 y 11 de noviembre Presencial

0067 Introducción a software estadístico R
Nuevo 
2024

ED002 ED002: 11, 12 y 13 de septiembre Presencial

0068 Microsoft Power BI Desktop
Nuevo 
2024

ED002 ED003
ED002: 2 a 30 de septiembre 

ED003: 3 a 31 de octubre
Teleformación

0071 Manejo de Access y Excel para tratamiento de datos ED003 ED003: 3 a 31 de octubre Teleformación

CULTURA DE LA ORGANIZACIÓN

0674 Violencias contra las mujeres
Nuevo 2º 

sem. 
2024

ED001
ED001: 12 a 21 de noviembre

videosesiones: 13, 14 y 15 
En línea 

(videosesiones)

0675 Green Deal o Pacto Verde de la Unión Europea
Nuevo 2º 

sem. 
2024

ED001
ED001: 9 a 18 de octubre
videosesiones: 14, 15 y 16

En línea 
(videosesiones)



0676  Estrategias para la corresponsabilidad
Nuevo 2º 

sem. 
2024

ED001
ED001: 11 a 20 de septiembre

videosesiones: 16, 17 y 18
En línea 

(videosesiones)

0076 Normativa sobre igualdad de género
Nuevo 
2024

ED006 ED006: 3 a 31 de octubre Teleformación

0677 Buen gobierno, transparencia y participación ED001 ED001: 3 a 24 de septiembre Teleformación

0678 Agenda 2030: Objetivos de Desarrollo Sostenible - Nivel avanzado ED001 ED001: 5 a 19 de noviembre Teleformación

0679
Marco sociolingüístico y jurídico de la promoción y uso de la 
lengua asturiana y el gallego-asturiano en el ámbito del PA

ED001 ED001: 12 a 26 de noviembre Teleformación

ACTIVIDAD ADMINISTRATIVA Y GESTIÓN PÚBLICA

Jurídico-procedimental

0688
Marco jurídico de la Inteligencia Artificial en la Administración 
Pública: ley europea de IA, modelos y riesgos

Nuevo 2º 
sem. 
2024

ED001
ED001: 18 a 26 de noviembre

Videosesiones: 20, 21 y 22 de noviembre
En línea 

(videosesiones)

0091
Procedimiento administrativo y régimen jurídico en las 
Administraciones Públicas

Nuevo 
2024

ED004 ED005
ED004: 3 de septiembre a 1 de octubre

ED005: 1 a 29 de octubre
Teleformación

0101 40 años del Estatuto de Autonomía de Asturias ED003 ED003: 3 a 25 de septiembre Teleformación



0106
La Ley del Principado de Asturias 2/2023, de 15 de marzo, de 
Empleo Público 

ED008 ED009
ED008: 3 de septiembre a 1 de octubre

ED009: 1 a 29 de octubre
Teleformación

0107
Régimen Jurídico de los derechos de los empleados públicos en la 
Administración del Principado de Asturias: TREBEP y normativa 
autonómica

ED007 ED008
ED007: 3 de septiembre a 1 de octubre

ED008: 1 a 29 de octubre
Teleformación

0121 Regulación del teletrabajo ED003 ED003: 5 a 26 de noviembre Teleformación

0247 Procedimiento sancionador en las leyes 39 y 40 de 2015 ED002
ED002: 13 a 25 de noviembre

Videosesiones: 15, 19 y 21 de noviembre
En línea 

(videosesiones)

0126
Introducción a la Administración del Principado de Asturias 
(Programa de acogida)

ED003 ED003: 3 de septiembre a 1 de octubre Teleformación

0136
La Ley de Salud del Principado de Asturias, Ley  7/2019, de  29 de 
marzo

ED002 ED002: 3 de septiembre a 1 de octubre Teleformación

0137
Aspectos básicos de la organización y funcionamiento del sector 
público en la Ley 40/2015

ED002 ED002: 5 a 26 de noviembre Teleformación

0138
Formación jurídica básica para no juristas en los diferentes 
ámbitos de la Administración

ED003 ED003: 1 a 29 de octubre Teleformación

0140 Documentos administrativos: tipos y características ED003 ED003: 5 a 26 de noviembre Teleformación

0141 Administración electrónica: regulación, servicios y procedimientos  ED003 ED003: 1 a 29 de octubre Teleformación



0666
Formación jurídica avanzada para no juristas en los diferentes 
ámbitos de la Administración

ED001 ED001: 1 a 29 de octubre Teleformación

0667 Responsabilidad patrimonial en la actividad administrativa ED001
ED001: 20 a 29 de noviembre

Videosesiones: 22, 26 y 27 de noviembre
En línea 

(videosesiones)

Gestión de subvenciones

0668
Integración de la perspectiva de género en la gestión de convenios 
y subvenciones públicas

Nuevo 2º 
sem. 
2024

ED001
ED001: 23 a 31 de octubre

Videosesiones: 25, 28 y 29 de octubre
En línea 

(videosesiones)

0143 Aspectos básicos del procedimiento de subvenciones ED002 ED002: 5 a 26 de noviembre Teleformación

0248 Análisis de casos sobre justificación de subvenciones ED002
ED002: 16 a 26 de septiembre

Videosesiones: 18, 20 y 24 de septiembre
En línea 

(videosesiones)

Contratación Pública

0669
Integración de la perspectiva de género en la gestión de los 
contratos públicos

Nuevo 2º 
sem. 
2024

ED001
ED001: 21 a 29 de noviembre

Videosesiones: 25, 26 y 27 de noviembre
En línea 

(videosesiones)

0145
Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público 
(C1 y C2)

ED003 ED003: 1 a 29 de octubre Teleformación

0147
Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público 
(A1 y A2)

ED002 ED002: 3 de septiembre a 1 de octubre Teleformación



0148 La contratación centralizada en el Principado de Asturias ED002 ED002: 1 a 29 de octubre Teleformación

0251
Tramitación a Consejo de Gobierno de contratos y encargos a 
medios propios 

ED002
ED002: 18 a 27 de septiembre

Videosesiones: 20, 23 y 25 de septiembre
En línea 

(videosesiones)

0255 Tramitación de contratos menores ED002
ED001: 14 a 26 de noviembre

Videosesiones: 18, 20 y 22 de noviembre
En línea 

(videosesiones)

0670 Elaboración de pliegos técnicos en la contratación pública ED001
ED001: 16 a 29 de octubre

Videosesiones: 18, 22 y 24 de octubre
En línea 

(videosesiones)

Gestión económico-presupuestaria

0150 Gestión presupuestaria básica ED002 ED002: 1 a 29 de octubre Teleformación

0260 Modificaciones presupuestarias ED002
ED001: 15 a 25 de noviembre

Videosesiones: 19, 20 y 21 de noviembre
En línea 

(videosesiones)

0152 Principios de contabilidad pública básica ED002 ED002: 3 de septiembre a 1 de octubre Teleformación

COMUNICACIÓN Y GESTIÓN DE LAS RELACIONES 
INTERPERSONALES

Comunicación oral y escrita 



0084
Guía para el uso no sexista del lenguaje en documentos 
administrativos

Nuevo 
2024

ED003 ED003: 5 a 26 de noviembre Teleformación

0085 Guía para un lenguaje administrativo claro y sencillo
Nuevo 
2024

ED002 ED002: 3 a 24 de septiembre Teleformación

0105 Curso de revisión y actualización ortográfica ED003 ED003: 1 a 29 de octubre Teleformación

0109 Mejorar el vocabulario ED003 ED003: 3 de septiembre a 1 de octubre Teleformación

0113 Redacción de escritos en lectura fácil ED003 ED003: 8 a 29 de octubre Teleformación

0122 El arte de comunicar: claves del éxito en el discurso ED002 ED002: 5 a 26 de noviembre Teleformación

0124 Hablar en público ED002 ED002: 3 de septiembre a 1 de octubre Teleformación

Comunicación oral y escrita en otras lenguas

0125 Lengua asturiana. Nivel I ED006 ED006: 1 de octubre a 26 de noviembre Teleformación

0130
Aplicación del "Manual de llinguaxe alministrativu en llingua 
asturiana" 

Nuevo 
2024

ED002 ED002: 5 a 26 de noviembre Teleformación



0133 Inglés para principiantes ED011 ED011: 3 de septiembre a 26 de noviembre Teleformación

0135 Taller de conversación en inglés básico (niveles A1-A2) ED002

ED002: 11 de septiembre a 22 de noviembre.  
Videosesiones:  18, 25 de septiembre, 2, 9, 

16, 23 y 30 de octubre; 6, 13 y 20 de 
noviembre

En línea 
(videosesiones)

0139 Taller de conversación en inglés intermedio (nivel B1) ED002
ED002: 1 de octubre a 29 denoviembre. 

Videosesiones: 8, 15, 22, 29 de octubre; 5, 
12, 19 y 26 de noviembre 

En línea 
(videosesiones)

0142 Taller de conversación en inglés avanzado (nivel B2) ED002

ED002: 10 de septiembre a 22 de noviembre.  
Videosesiones:  17, 24 de septiembre, 1, 8, 

15, 22 y 29 de octubre; 5, 12 y 19 de 
noviembre

En línea 
(videosesiones)

0144 Taller de conversación en inglés avanzado (nivel C1) ED002
ED002: 1 de octubre a 29 denoviembre. 

Videosesiones: 8, 15, 22, 29 de octubre; 5, 
12, 19 y 26 de noviembre 

En línea 
(videosesiones)

Relaciones interpersonales y colaboración

0170 Atención a la ciudadanía 
Nuevo 
2024

ED002 ED002: 5 a 26 de noviembre Teleformación

0689
Estrategias para la comunicación eficaz en la atención a personas 
con discapacidad auditiva

ED001
ED001:  15 a 27 de noviembre

Videosesiones: 20, 21 y 22
En línea 

(videosesiones)

0174
La comunicación atendiendo a la diversidad cultural y de 
capacidades 

ED003 ED003: 1 a 29 de octubre Teleformación

0175 Técnicas de atención telefónica ED002 ED002: 3 a 24 de septiembre Teleformación



0176
Comunicación ante situaciones de agresión física y psicológica en 
atención directa al público

ED003 ED003: 5 a 26 de noviembre Teleformación

0177 Técnicas de resolución de conflictos ED004 ED004: 1 a 29 de octubre Teleformación

0178 Lenguaje no verbal y asertividad ED003 ED003: 3 de septiembre a 1 de octubre Teleformación

0692 Desarrollo de competencias básicas en comunicación ED001 ED001: 1 a 29 de octubre Teleformación

0179 Gestión de reuniones: planificación, ejecución y evaluación ED002 ED002: 3 de septiembre a 1 de octubre Teleformación

HABILIDADES PROFESIONALES Y DESARROLLO DEL 
TALENTO

0833 Autoliderazgo en el trabajo y empoderamiento profesional
Nuevo 2º 

sem. 
2024

ED001
ED001: 13 a 22 de noviembre

videosesiones: 18, 19 y 20
En línea 

(videosesiones)

0183 Estrategias para organizar el trabajo por objetivos ED002 ED002: 1 a 29 de octubre Teleformación

0185 Introducción al desarrollo de la inteligencia emocional ED003 ED003: 3 de septiembre a 1 de octubre Teleformación

0186 Cómo mejorar la gestión del tiempo ED003 ED003: 5 de noviembre a 3 de diciembre Teleformación


