FORMACION TRANSVERSAL 2020 -
1° semestre

) AREAS TEMATICAS Y ACCIONE SOLICITUD | SOLICITUD | SoLicITuD | soLiciTup | soLicitup ’
cODIGO S CAS celehliss Nivel | Nuevo |DE 4 A 31 DE|DE 1 A 15 DE|DE 1 A 15 DE|DE 1 A 15 DE|DE 1 A 15 DE| FECHA DE REALIZACION CURSOS gfgga Mgzg"' C(EAR[I? HORAS
FORMATIVAS DICIEMBRE | FEBRERO

CULTURA ADMINISTRATIVA Y GESTION
PROCEDIMENTAL: ofrece formacién de caracter basico en

materia administrativa, relacionada con principios y valores,
normativa y procedimientos

o575 |Introducccién a la Administracién del Principado de Asturias N EDO001 EDO002 Eggg;; g SZ Q:;Zooaa;dieﬁ:igl c TF A 30
(programa de acogida)-Teleformacion Basico
EDO001 EdO001: 28 y 29 de abril C P A 12
0646 Yo, como personal empleado publico (programa de acogida) o N
Basico
Etica pUblica, transparencia y proteccién de datos
o0s77 | Transparencia en la administracion pablica: cémo gestionar la N EDO001 EDO002 Eggg;; 75yy86 gz ::;20 c P A 12
informacion Basico
EDO01 Ed001: 18 y 19 de junio C P A 12
0606  |Etica publica o N
Basico
o0sgs |!ntroduccion a la innovacién en el sector publico: retos y N EDO001 Ed001: 16y 17 de abril c P A 12
estrategias. Basico
EdO01 ED002 Ed001: 10, 11, 12,17 Y 1(_»3 de febrero C P A 15
0391 Humanizacién en los servicios publicos o (horario de Ed002: 22, 23 y 24 de junio
Basico NN
oss7  |Ley 8/2018, de 14 de septiembre, de Transparencia, Buen Gobiern EDO001 EDO002 Eggg;; 3 293‘1&: o mayo c TF A 20
y Grupos de Interés Basico
ose0 |Normativa en materia de proteccion de datos (para subgrupos ( AL ED001 ED002 ED003 Eoor: 3 ZS#?;::;ZSG unio c TF A 20
y A2) Basico Ed003: 3 de junio a 1 de julio
030g  |Normativa en materia de proteccién de datos (para subgrupos C1y ED001 ED002 ED003 Eggg;; Ladis;;”f:bge;z mayo c TF A 15
C2)- Teleformacion Basico Ed003: 3 a 24 de junio
o511 |!ntroduccion al andlisis de riesgos en la proteccion de datos N EDO01 EDO002 EDO003 Eqoor éi’;ltjid:biﬁbrem c P A 12
personales Basico Ed003: 11 y 12 de junio
os7g | Taller de casos sobre proteccion de datos personales en el entormo N EDO001 EDO002 gg(;o;i i‘; :é%zie(:;zirégg?resenciales) T M A 15
laboral Basico Ed002: 5 a 12 de mayo (TF)
os1g | Taller de casos sobre proteccion de datos en la administracion N EDO01 EDO002 5"3% :eiggrng?szg?nézF; resenciales) T M A 15
general Basico Ed002: 1 a9 de junio (TF) ]
0587 szlll)lﬁr de casos sobre transparencia en las administraciones N EDO001 Eg(;ozli i‘; :bzrﬁ ?:ezg:g';)resenciales) T M A 15
publicas. Basico
Cursos solo en Autoformacion
C AF EQ 15
La ética en la atencion social




Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la
informacién publica y buen gobierno

AF

EQ

15

Innovacion en el ambito publico y Gobernanza Colaborativa

Régimen juridico y procedimiento administrativo

AF

EQ

20

0579 La nueva Ley de Salud del Principado de Asturias, Ley 7/2019, de EDO001 Ed001: 3231 de marzo TF A 20
29 de marzo. Basico
od01  |Las Leyes 39y 40 de 2015 en el procedimiento administrativo - EDO0L ED002 E002. 3 e ot a1 a2 TFAF | AEQ | 20
Teleformacion Basico
EDOO1 EdOOL: 21 y 22 de abril =) A 12
0614 Organizacion administrativa en la Ley 40/2015 .
Basico
EDO0O01 Ed001: 7 a 28 de abril TF A 15
0616 Documentos administrativos: tipos y caracteristicas (Teleformacion) Basi
asico
0403 Derechos de los trabajadores en el Estatuto Basico del Empleado EDO001 ED002 53?‘?;;,:0 y 21 de febrero Fa002: 27y 28 P A 12
Publico Basico
EDO0O01 Ed001: 7 de abril a 5 de mayo TF/AF AJEQ 20
0618 Estatuto de los Trabajadores (Teleformacion) o
Basico
EDO0O01 Ed001: 9 y 10 de marzo P A 12
0580 Régimen juridico del personal temporal L
Basico
o617  |Formacion jgridicg’ bésica para no juristas en los diferentes ambitos EDO0L fg:ginzsd;;aeﬁ;i: a5 Y 19 DE TF A 2
de la Administracion Basico noviembre)
LCas Leyes 39y 40 de 2015 en el procedimiento administrativo EDOO1 EDO002 EdOOL: 4 de febrero a 17 de marzo TFIAF | AJEQ 30
0487 comun y el régimen juridico del sector publico - Avanzado Ed002: 5 de mayo a 17 de junio
(Teleformacion) Alto
0582 Gestion de proyectos en la Administracion: buenas practicas EDO01 Ed001: 3231 de marzo TF A 20
(Teleformacion) Alto
EDOO1 EdOOL: 13, 14y 15 de abril =) A 15
0620 Transparencia en la gestion y control de las subvenciones Bési
asico
EDO0O01 Ed001: 11 a 18 de mayo (TF) M A 15
0619  |Taller de casos sobre procedimiento sancionador. Viedi 19y 20 de mayo (sesiones presenciales)
edio
EDOO1 EdOOL: 20 a 27 de abril (TF) M A 15
0622  |Taller de casos sobre justificacion de subvenciones. Medi 28y 29 de abril (sesianes presenciales)
edio
Cursos solo en Autoformacion
Formacién para miembros de tribunales de seleccion en la AF EQ 40
Administracion Publica del Principado de Asturias
o ) ) AF EQ 15
La colaboracion en los tribunales de seleccion
- - ) AF EQ 15
AspectosBésicos del procedimiento de subvenciones
- - i AF EQ 15
AspectosBaésicos del procedimiento sancionador
) AF EQ 15
La potestad sancionadora
AF EQ 15

El procedimiento sancionador




- . . ) AF EQ 20
Problemas practicos de procedimiento administrativo
Aproximacion al conocimiento de las Administraciones Publicas con AF EQ 25
especial referencia a la Administracién del Principado de Asturias
El personal al servicio de la Administracion del Principado de AF EQ 20
Asturias. NivelBasico
El personal al servicio de la Administracion: estatuto, promocién y AF EQ 40
seleccién de personal en la Administracion del Principado de Asturias
- . - AF EQ 20
Régimen Juridico de los empleados publicos: derechos y deberes
- . AF EQ 20
AspectosBasicos de gestion de personal
I . . . . AF EQ 25
Retribuciones, Seguridad Social y accidentes de trabajo
) ) o AF EQ 20
El sistema de gobierno de la Unién Europea
. . . . AF EQ 20
Organizacion y funcionamiento de la Unién Europea
Participacion autonémica en los Comités de la Comision Europea y AF EQ 15
grupos de trabajo del Consejo UE
La propiedad intelectual. Referencia a documentos y materiales AF EQ 15

digitales

Contrataciéon Pablica

0488 (Lg)ll 9/5:(;;71_ dlef8 de ngviembre, de Contratos del Sector Publico ED001 ED002 Eggg; gg:;ﬁgi’jg’f:ed;”rgarz° TF/AF | AEQ 20
y C2)-Teleformacién Basico
. S Ed001: 7 de abril a 5 de mayo
0626 LeAyz?IZ_Ipilljf, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico (A1 EDO001 ED002 E4002. 3 do jmio a 1 de i TFAF | AEQ | 20
y A2)- Teleformacion Basico
EDOO01 EdO001: 13, 14 y 15 de mayo P A 15
0624 Integridad y transparencia en la contratacion publica Alt
0
EDO0O01 Ed001: 15, 16 y 17 de junio P A 15
0632 Ejecucion y extincion de los contratos administrativos Al
to
0583 Accioén concertada para la prestacion de servicios sociales en la Ley| EDO001 Ed001: 16, 17y 18 de marzo P A 15
3/2019 del Principado de Asturias. Alto
0584 Licitacion electrénica y nuevos retos en materia de contratacion EDO01 Ed001:19y 20 de marzo P A 12
publica. Alto

Gestion econémico-presupuestaria

oe2g  |AProximacion a los conceptos basicos de estabilidad presupuestaria ED001 Ed001: 6 de mayo P A 6
y las reglas fiscales Basico
EDO001 Ed001: 24 y 25 de febrero [=) A 12
0492 Aspectos basicos en la gestion de los ingresos de derecho publico Medi
edio
o0s73  |E! Presupuesto de la Administracion: elaboracion, ejecucion y EDO001 Ed001: 3 a 31 de marzo TFIAF | AEQ 20
control Alto

Cursos solo en Autoformacion




Normativa y conocimientos practicos del presupuesto del Principadd AF EQ 20
de Asturias
- . > ) AF EQ 20
AspectosBasicos de la ejecucién presupuestaria
. . . AF EQ 20
ConocimientosBasicos del seguimiento y control del presupuesto
L o AF EQ 20
Gestién presupuestaria basica
El procedimiento de gestién, liquidacion y recaudacion de los AF EQ 20
tributos
. ) ) AF 20
Procedimientos tributarios EQ
Tributos propios y tributos cedidos a la Comunidad Auténoma del AF EQ 15

Principado de Asturias

Igualdad e inclusién social

0503 La comunicacion atendiendo a la diversidad cultural y de EDO001 Fd001: 4 de febrero a 3 de marzo TFIAF | A/EQ 20
capacidades - Teleformacion Basico
EDO0O01 Ed001: 4y 5 de junio P A 12
0634 Igualdad de trato y minorias étnicas o
Basico
0630 Transversalidad de género en las administraciones publicas: EDO001 Ed001: 7 de abril a 5 de mayo TF A 20
métodos y técnicas (Teleformacion). Basico
EDO0O01 Ed001: 5 de mayo a 3 de junio TF A 20
0637 Nuevas masculinidades e igualdad (Teleformacion) o
Basico
0585 La corresponsabilidad y la conciliacion: buenas practicas en las EDO001 Ed001: 3231 de marzo TF A 20
organizaciones para la gestion del tiempo (Teleformacion) Basico
Cursos solo en Autoformacion
AF EQ 25

Construccion histérica del feminismo

Administracion asturiana 'y contexto histérico-cultural

EDO0O01 Ed001: 17, 18 y 19 de febrero P A 15
0509 Introduccion a la historia y cultura de Asturias o
Basico
EDOO1 Ed001: 11 y 12 de junio P A 12
0633 Asturias: territorio y poblacion .
Basico
EDOO1 Ed001: 25 y 26 de mayo P A 12
0636 Instituciones asturianas: origen y evolucion o
Basico

0041

CULTURA TECNOLOGICA Y COMPUTACIONAL: se
orienta al desarrollo de conocimientos y habilidades para utilizar y
gestionar los medios digitales

Alfabetizacién digital

aller para el manejo basico del ordenador: funcionamiento,
dispositivos y organizacion de la informacion (inscripcion
permanente)

Bésico

Permanente | Permanente | Permanente | Permanente [ Permanente

Segln demanda

12




Taller de iniciacién al uso de Internet y del correo electronico I I I I I Segin demanda
0043 X L P A 12
(inscripcién permanente) Basico Permanente | Permanente | Permanente | Permanente | Permanente
Taller para el manejo de servicios Yy recursos del TAAP: el portal, Ta | | | | | Segln demanda
0044 plataforma de formacién y las redes sociales (inscripcion o ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ P A 12
hermanente Basico Permanente | Permanente | Permanente | Permanente | Permanente
Ofimética
Ed001: 3 de marzo a 14 dg april
0451  |Office 365 , ED001 ED002 Ed002: 5 de mayo a § de junio TF A 30
Basico
Ed001: 5 de mayo a 16 de junio
0045 Herramientas de Libreoffice o EDO001 TF A 30
Basico
EdO001: 4 de febrero a 17 de marzo
0046 Software libre en ofimatica (Openoffice) Rési EDO001 TF/AF | A/EQ 30
asico
Ed001: 3 de marzo a 14 de abril
0047 WriterBasico (Openoffice) o EDO001 TF/AF | AIEQ 40
Basico
EdO001: 2 de junio a 14 de julio
0048 CalcBasico (Openoffice) L EDO001 TF/AF | A/EQ 40
Basico
EdO001: 2 de junio a 14 de julio
0050 ImpressBasico (Openoffice) o EDO001 TF/AF | AIEQ 30
Basico
EdO001: 5 de mayo a 16 de junio
0252 Microsoft OutlookBéasico 2010 L EDO001 TF/AF | AEQ 30
Basico
Ed001: 4 de febrero a 17 de marzo
0054 Word 2010Basico EDO01 ED002 EDQQ3  |Ed002:7 de abril a 14 de mayo TF/AF | AIEQ 40
Basico Ed003: 2 de junio a 14 de julio
EdO001: 7 de abril a 12 de mayo
0055 Excel 2010Basico Bési EDO01 EDQOQ2  |Ed003:2de junioa 14 de julio TF/AF | AIEQ 40
asico
Ed001: 4 de febrero a 17 de marzo
0056 PowerPoint 2010Basico Bési EDO01 EDQQ2  |Ed002:2de junioa 14 de julio TF/AF | AIEQ 30
asico
EdO001: 4 de febrero a 17 de marzo
0057 Access 2010Bésico Bési EDO001 EDQQ2  |Ed002:2de junioa 14 de julio TF/AF | AIEQ 40
asico
Ed001: 4 de febrero a 17 de marzo
0194 Word 2010 Avanzado EDO01 ED002 EDQQ3  |Ed002:7 de abril a 14 de mayo TF/AF | AIEQ 40
Medio Ed003: 3 de junio a 15 de julio
EdO001: 4 de febrero a 17 de marzo
0235 Excel 2010 Avanzado Medi EDO001 EDQQ2  |Ed002:3dejunioa 15 de julio TF/AF | AIEQ 40
edio
Ed001: 3 de marzo a 14 de abril
0296 PowerPoint 2010 Avanzado Medi EDO01 ED002 Ed002: 5 de mayo a 16 de junio TF/AF | AIEQ 30
edio
EdO001: 3 de marzo a 14 de abril
0298  |Access 2010 Avanzado Medi ED001 ED002 EdQ02: 5 de mayo a 16 de junio TF/AF | AIEQ 40
edio
Ed001: 3 de marzo a 14 de abril
0300 Word 2010 experto Al EDO01 ED002 Ed002: 5 de mayo a 16 de junio TF/AF | AIEQ 40
to
EdO001: 3 de marzo a 14 de abril
0303 Excel 2010 experto Alt EDO01 EDO002 Ed002: 5 de mayo a 16 de junio TF/AF | AIEQ 40
(0}
EdO001: 7 de abril a 12 de mayo
0306 PowerPoint 2010 experto Al EDO01 EDQQ2  |Ed002:3de junioa 15 de julio TF/AF | AIEQ 30
to
EdO001: 7 de abril a 12 de mayo
0310 Access 2010 experto Alt EDO001 TF/AF | A/EQ 40
(0}




0454

Taller de entrenamiento en uso Avanzado de Word

Medio

EDO001

EDO0Z
(horario de
tarde)

EDO003

Ed001: 14 a 21 de febrero
(S. presenciales 20 y 21 de febrero)
Ed002: 15 a 22 de abril

15

0489

Taller de entrenamiento en uso Avanzado de Excel

Medio

EDO01

EDO002

Ed001: 13 a 20 de marzo
(Sesion presencial 19 y 20 de marzo)
Ed002: 15 a 22 de mayo

15

0498

Taller de entrenamiento en uso Avanzado de PowerPoint

Seguridad

Medio

EDO001

ED002

Ed00L: 17 a 24 de abril
(Sesion presencial 23y 24 de Abril)
Ed002: 12 a 19 de junio

EdO001: 4 a 25 de febrero

15

0243 Nociones basicas de seguridad informatica Basi EDO001 ED002 Ed002: 7 a 30 de abril TFIAF | A/EQ 12
asico
Ed001: 10, 11y 12 de febrero
0247 [Introduccion a la ciberseguridad n EDO001 ED002 Bd002: 11, 12y 13 de mayo P A 15
Basico
Ed001: 16,17 y 18 de marzo
0312 Ciberseguridad en dispositivos moviles Basi EDO001 ED002 Ed002: 18,19y 20 de mayo P A 15
asico
Ed001: 27, 28y 29 de abril
0314 Avanzado de ciberseguridad Alt EDO001 P A 15
(o]
Ed001: 26 y 27 de marzo
0317 Herramientas y aplicaciones para la ciberseguridad Al EDO001 P A 12
to
EdO001: 4 a 25 de junio
0318 Habilidades para el uso seguro y responsable de las redes sociales Alt EDO01 TF/AF | A/EQ 20
(o]
Taller d . | idad d d EDOO2 Ed001: 21 a 28 de febrero
0512 aller de entrepqmlento para la seguridad en ordenador y EDOOL (horario de (Sesion presencial 27 y 28 de febrero) M A 15
dispositivos moviles Basico tarde) Ed002: 15 a 22 de abril
Taller d . I L del EDO0Z Ed001: 8 a 19 de abril
0519 aller de entrenamiento para el mantenimiento y puesta a punto del £D001 (horario de (Sesion presencial 19 de abril) M A 15
ordenador Basico tarde)
Cursos solo en Autoformacion
Proteccion y privacidad en el uso de la red AF EQ 25

Gestion de entornos

Ed001: 4 a 25 de junio

0333 Internet de las cosas o EDO001 TFIAF | A/EQ 15
Basico
EdO001: 4 a 25 de febrero
0336 Herramientas de Google L EDO001 TF/AF | AEQ 15
Basico
Ed001: 23,24 y 25 de marzo
0337 Inteligencia artificial Al EDO001 P A 15
to
Ed001: 20, 21y 22 de abril
0339 Realidad extendida Alt EDO001 P A 15
(o]
Ed001: 11y 12 de junio
0341 Internet de las cosas con 5G Al EDO001 P A 12
to
Ed001: 17,18y 19 de febrero
0342 Google Maps: utilidades para la geolocalizacion Al EDO001 EDO002 Ed002: 18,19 y 20 de mayo P A 15
(o]

Cursos solo en Autoformacion




Utilidades de software para la optimizacion del equipo C AF EQ 15

Busqueda eficaz en Internet C AF EQ 15
Internet ¢ para qué nos puede servir la red? C AF EQ 30
Software en la nube C AF EQ 30

Accesibilidad TIC

Ed001: 13y 14 de febrero

0351 Introduccién a la accesibilidad N EDO001 ED002 EDQOQ3  [Ed002:21y 22 de mayo C P A 12
Basico Ed003: 18 y 19 de junio
Ed001: 26 y 27 de marzo
0353  |Accesibilidad en dispositivos moviles L N EDO001 c P A 12
Bésico
Ed001: 16y 17 de abril
0354  |Accesibilidad en documentos ofimaticos y pdf Bas N EDO001 ED002  |Ed0002:15y 16 de junio C P A 12
4sico

Imagen y sonido digital

Ed001: 21y 22 de mayo

0355 Creacion de videos con imagenes L N EDO001 c P A 12
Basico
EdO001: 5 a 26 de mayo
0356 Taller de manejo de la camara digital Rési EDO001 C TF/AF | A/EQ 15
asico
Ed001: 7 a 28 de abril
0360 Tratamiento de la imagen digital Al EDO001 C TF/AF | AIEQ 15
to
- . . . EdO001: 3 de marzo a 1 de abril
0362 Dlsepo_ en 3D con software libre aplicado al trabajo en la £D001 c TEIAF | AEQ 20
Administracion Alto
Ed001: 18 a 25 de febrero
0516 Taller de entrenamiento en edicion de video N EDO001 EDO002 (Sesion presencial 24 y 25 defebrero) T M A 15
Medio Ed002: 19 a 26 de mayo
Ed001: 18 a 29 de mayo
0520 |Taller de entrenamiento para el tratamiento de la imagen digital Medi N EDO001 EDO0O2  |(Sesion presencial 28y 29 de mayo) T M A 15
edio
Cursos solo en Autoformacion
Basico de edicion de audio C AF EQ 15
Taller de video digital C AF EQ 30
Disefio y maquetacion web C AF EQ 20
Disefio, composicién y maquetacion de documentos C AF EQ 25

Otras aplicaciones

Ed001: 26 y 27 de marzo

0371 Puesto de trabajo movil L N EDO001 c P A 12
Basico

Ed001: 24, 25y 26 de febrero

0372 Aplicaciones de informacion geografica: QGIS Medi EDO01 C P A 15
edio




Ed001: 7 a 28 de abril

0376  |Trabajar con documentos en formato PDF Rési EDO001 TF/AF | AEQ 15
asico
Ed001: 1 a 23 de abril
0521 Taller de entrenamiento en el manejo de pdf n EDO001 ED002 Ed002: 5 a 26 de mayo M A 15
Basico
Cursos solo en Autoformacion
Herrarn_lentas para la creacion de contenidos digitales: Prezi, AF EQ 15
Scoop.it, Popplet
mLearning: aprendizaje a través de dispositivos mdviles AF EQ 15
Servicios de Google para webmaster y posicionamiento web AF EQ 15

Gestion de datos

Creacion de tablas dinamicas, analisis de datos y generacion de

Ed001: 23y 24 de abril

0377 e EDO01 P A 12
graficos Bésico
Ed001: 4 a 25 de febrero
0378 Creacion de formularios o EDO001 TFIAF | A/EQ 15
Basico
EdO001: 4 de febrero a 3 de marzo
0382 Iniciacién a la estadistica y uso de la hoja de célculo Excel Basi EDO001 TF/AF | A/EQ 20
asico
EdO001: 3 de junio a 15 de julio
0383 Estadistica avanzada con Excel 2007-2010 Basi EDO001 TFIAF | A/EQ 30
asico
Ed001: 18,19 y 20 de marzo
0385 Introduccién al Big Data Al EDO01 P A 15
(o]
Ed001: 15,16 y 17 de junio
0386 Introduccion al Andlisis Inteligente de Datos Al EDO001 P A 15
to
EdO001: 25,26 y 27 de mayo
0389 Herramientas para el andlisis inteligente de datos Alt EDO01 P A 15
(o]

Aplicaciones corporativas

EdO001: 3 de marzo a 7 de abril

0394 Asturcon XXI . EDO01 TF/AF A/EQ 25
Medio
EdOOL: 13, 14y 15 de abril
0396 SIGIA . EDO001 P A 15
Basico
Ed001: 4 a 25 de febrero
0477 SAUCE. Propuesta de Titulos EDO001 TF/AF | AIEQ 15
Ed001: 7 a 28 de abril
0476 SAUCE. Matriculacién EDO01 TF/AF | AIEQ 15
Cursos solo en Autoformacion
Gestlopd AF EQ 20
Geper: gestion de néminas AF EQ 20
Geper: registro de personal AF EQ 20




Formacion en Administraciéon Electrénica

Ed001: 3a31 de marzo

0607 Programa SITE (Sistema Integral de Tramitacion Electronica) EDO001 ED002 EDQOQ3  |Ed002:5 de mayoa 3 de junio TF A 20
Basico Ed003: 3 de junio a 1 de julio
Administracion electrénica: regulacion, servicios y procedimientos. Ed001: 4 de febrero a 3 de marzo
0397 Basico EDO001 ED002 EDO003 ED004 EDQ05  |Ed002:3231 demarzo TF A 25
Ed003: 2 de abril a5 de mayo
Seguridad de la informacién: normativa y aplicacién del Esquema Ed001: 3 a 24 de marzo
0399 |Nacional de Seguridad (ENS) BAsico ED001 TFIAF | A/EQ 15
Normativa y aplicacién del Esquema Nacional de Interoperabilidad Ed001: 7 a 28 de abril
0400 (ENI) o EDO001 TF A 15
Basico
La firma electrénica y el certificado electrénico Ed001: 11,12 y 13 de mayo
0402 ) EDO001 P A 15
Bésico

RECURSOS PARA UN TRABAJO EFICIENTE: ofrece
formacién sobre habilidades comunicativas, linguisticas,
relacionales y recursos para la mejora profesional

Técnicas de escritura y redaccién

EdO001: 4 de febrero a 3 de marzo

0185 Curso de revision y actualizacion ortogréafica Bas EDO001 EDO002 Ed002: 5 de mayo a 3 de junio TFIAF | AIEQ 20
asico
EdO001: 3 a 31 de marzo
0415 La ortotipografia en la elaboracién de escritos Basi EDO001 TF/AF | AIEQ 20
asico
EdO001: 1 a 29 de abril
0420 [Mejorar el vocabulario n EDO001 ED002  |Fd002: 3 de junio a 1 de julio TF/IAF | A/EQ 20
Basico
EdO001: 3 a 31 de marzo
0421 Taller de redaccion . EDO01 ED002 Ed002: 5 de mayo a 3 de junio TF/AF | AIEQ 20
Basico
Técnicas para elaborar distintos tipos de escritos: proyectos Ed001:4 de febrero a3 de marzo
0101 AS para ¢ P - proyectos, EDO01 TFIAF | AEQ | 20
memorias, curriculum Basico
EdO001: 1 a 29 de abril
0424 Escritura eficaz en la Administracion Publica o EDO001 TFIAF | A/EQ 25
Basico
La participacion en 6rganos colegiados: redaccion de actas y Ed001: 3 de junio a 8 de julio
0426 . . ’ EDO001 TF/AF | AIEQ 30
resimenes de reuniones Basico
EdO001: 3 a 24 de marzo
0428 Netiqueta: manual de estilo para la comunicacién en redes sociales Basi EDO001 TF A 15
asico
EdO001: 3 a 11 de febrero
0197  [Taller de redaccién de un informe administrativo Bas EDO001 (sesiones presenciales 10 y 11 de febrero) M A 15
asico
Tall | dernizacion de | dmini L EDOOI EdO001: 2 a 11 de marzo
0432 aller para la modernizacion de los textos administrativos: (horario de ED002 (sesiones presenciales 9, 10y 11 de marzo) M A 15
correccion y claridad Basico tarde) Ed002: 4 a 12 de mayo
EdO001: 6 a 17 de abril
0436  |Taller para la practica de lenguaje no sexista: escrito y hablado Bas EDO001 (sesiones presenciales 16y 17 de abril) M A 15
asico
Ed001: 3 a 12 de junio
0438 [Taller para redactar en las redes sociales n EDO01 |(sesiones presenciales 11y 12 de junio) M A 15
Basico
Ed001: 4 a 12 de mayo
0441 Taller de técnicas de lectura rapida y eficaz EDO001 (sesiones presenciales 11y 12 de maya) M A 15

Basico




Taller sobre el arte de la improvisacion:preguntas inesperadas y Fd001:1a12 de junio -

0443 i . N EDO001 (sesiones presenciales 11y 12 de juniol) T M A 15
respuestas convincentes Basico
Cursos solo en Autoformacion
Coémo escribir en los nuevos medios digitales C AF EQ 25
Manual de estilo para un lenguaje administrativo C AF EQ 20
Los textos argumentativos C AF EQ 20
Redaccion y publicacion de textos cientificos y divulgativos C AF EQ 20
Redaccion de informes y otros documentos administrativos C AF EQ 15
Manual de estilo sobre utilizacién de lenguaje no sexista C AF EQ 20

Técnicas de comunicacion en la organizacion

EdO001: 4 de febrero a 3 de marzo

0241 Desarrollo de competencias basicas en comunicacion Basi EDO001 EDQQ2  |Ed002: 3 de junio a1 de julio C TFIAF | A/EQ 20
4sico
EdO001: 3 de marzo a 1 de abril
0462 Lenguaje no verbal y asertividad Bas EDO001 EDO002 Ed002: 5 de mayo a 9 de junio C TFIAF | AIEQ 25
4sico
EDOOI Ed001: 12, 13y 14 de febrero
0246  |Relaciones interpersonales para la colaboracion n (horario de ED002 Ed002: 6y 7 de abril Cc P A 12
Basico tarde)
EdO001: 3 a 31 de marzo
0468  [Técnicas de resolucién de conflictos Bas EDO001 ED002 Bd002: 5 de mayo a 3 de junio c TFIAF | A/EQ 20
4sico
EdO001: 1 a 29 de abril
0471 Gestion de reuniones: planificacion, ejecucion, evaluacion Basi EDO001 C TF/AF | AIEQ 20
4sico
Ed001: 16 a 24 de abril
0474  |Taller de entrenamiento para el trabajo en equipo N EDO001 ED002 |(sesiones presenciales 23y 24 de abril) T M A 15
Basico Ed002: 11 a 19 de junio
EdO001: 4 a 12 de febrero (sesiones
0254  |Taller para comunicarse en situaciones dificiles N EDO001 EDO002 presenciales 11y 12 de febrero) T M A 15
Basico Ed002: 14 a 22 de mayo

Cursos solo en Autoformacion

Funcionamiento de equipos de trabajo C AF EQ 40

Técnicas de negociacion C AF EQ 20

Técnicas de comunicacién con la ciudadania

EdO001: 3 de junio a 1 de julio

0481 Informacién y atencion a la ciudadania Basi EDO01 C TF/AF | AIEQ 20
asico

EdO001: 4 a 25 de febrero

Comunicacién ante situaciones de agresion fisica y psicolégica en £0001 £D002 E002: 5 a 26 de mayo c TFEIAF | AEQ 15

0291 atencion directa al publico Bésico

Ed001: 3 a 31 de marzo

0493 Organizacion de eventos y protocolo L EDO01 C TF A 25
Basico




Participacion ciudadana en la administracion publica: buenas

Ed001: 20y 21 de abril

0506 - EDO001 P A 12
practicas Basico
Ed001: 17 a 25 de febrero
0292 Taller de casos préacticos para la atencion ciudadana EDO001 ED002 (sesiones presenciales 24 y 25 de febrero) M A 15
Basico Ed002: 22 a 30 de abril
EDOO1 Ed001: 18 a 27 de marzo
0510 |Taller de casos sobre quejas y reclamaciones (horario de EDO002 |(sesiones presenciales 25,26 y 27 de marzo) M A 15
Basico Ed002: 8 a 16 de junio
tarde) - .
E%OOl Ed001: 2 a 11 de marzo
0513  |Taller de comunicacion en el aula n (horario de (sesiones presenciales 9, 10 y 11 de marzo) M A 15
Basico tarde)
. . . .z Ed001: 1 a 7 de abril
0514 Taller de entren_amler?t’o en habilidades de comunicacién con £D001 (sesiones presenciales 6y 7 de abril) M A 15
personas con disfuncién visual Basico
Taller d I . d . . d i6n fisi Ed001: 11 a 19 de mayo
0515 aller de & rontamiento de snu:au_ones e agresion fisica y ED001 (sesiones presenciales 18 y 19 de mayo) M A 15
psicoldgica en la atencion al publico Basico
Tall | l i6n de la inteli . ial | . -y EdO001: 10 a 18 de febrero
0293 aller para la aplicacion de la inteligencia social en la comunicacion EDO0L (sesiones presenciales 17 y 18 de febrero M A 15
eficaz Basico
Ed001: 15 a 23 de junio
0517  |Taller: Aula de protocolo | EDOQO1 |(sesiones presenciales 22y 23 de juniol) M A 15
Basico
EdO001: 13 a 21 de febrero
0533  [Habilidades de comunicacion en la atencion a personas ancianas Bas EDO001 (sesiones presenciales 20 y 21 de febrero) P A 15
asico
Cursos solo en Autoformacion
La proyeccion de la imagen institucional al exterior AF EQ 20
Técnicas de atencion telefonica AF EQ 15

Técnicas de autogestion en el trabajo

EdO001: 4 y 5 de junio

0535 Cémo gestionar los cambios: aplicacién practica Basico EDO001 P A 12
EdO001: 3 a 31 de marzo
0536 Estrategias para el andlisis de problemas y toma de decisiones Rési EDO001 TF/AF | A/EQ 20
asico
Ed001: 4 de febrero a 3 de marzo
0366 Introduccién al desarrollo de la inteligencia emocional Basico ED001 ED002 ED003  [Ed002:1a29deabril TFIAF | A/EQ 30
Ed003: 3 de junio a 1 de julio
EDOOS EdO001: 24 y 25 de febrero
0537 Introduccion a la técnica de Mindfulness EDO001 EDO002 (horario de EDO004  |Ed002:16y 17 de marzo P A 12
Basico tarde) Ed003: 4,5y 6 qe mayo
Ed001: 27,28 y 29 de abril
0541 Oratoria, comunicacion e interaccion en reuniones y debates Basi EDO001 P A 15
asico
EdO001: 5 de mayo a 3 de junio
0546 Coémo mejorar la gestién del tiempo Basi EDO01 TF/AF | A/EQ 20
asico
EDO02 Ed001: 6y 7 de febrero
0370 Habitos clave para la mejora del rendimiento laboral Basico EDO001 (horario de |Ed002:15,16y 17 de junio P A 12
tarde)
EDOO1 Ed001: 11, 12 y 13 de marzo
0552 Gestion eficiente del email para la mejora de la productividad (horario de EDO002 Ed002: 14 y 15 de mayo P A 12
Basico tarde)
Ed001: 23 y 24 de marzo
0554  |Apps Utiles para la gestion de tareas EDO001 EDQQ2  |Ed002:25y 26 de junio P A 12

Bésico




Tall | d llo de la Inteli R . I EDOO1 Ed001: 19 a 28 de febrero
0373 aller para el desarrollo de la nteligencia emocional: conocer y (horario de ED002 (sesiones presenciales 26, 27 y 28 de febrero M A 15
gestionar nuestras emociones Basico Ed002: 14 a 22 de mayo
tarde) - .
Taller de mindfulness en la gestién de emociones: aplicacién en el =Db02 Fd00L: 5 a 14 de febrero
0404 9 -ap Bésico EDO001 (horario de EDO003 (sesiones presenciales 13y 14 de febrero) M A 15
entorno laboral tarde) Ed002: 4 a 13 de marzo
practicas d licacion de las técnicas de mindful | &mbi ED002Z EdOOL: 15 a 24 de abril
P ractlc_as e aplicacién de las técnicas de mindfulness en el &mbito (horario de (sesiones presenciales 22, 23y 24 de abril) M A 15
educativo Basico tarde)
Ed001: 6 a 14 de abril
0559 Taller de analisis de problemas y estrategias de solucion Basi EDO001 (sesiones presenciales 13y 14 de abril) M A 15
asico
Cursos solo en Autoformacion
Hablar en publico AF EQ 25
Lectura eficaz AF EQ 20
Técnicas de concentracion AF EQ 15
Estrategias para desarrollar la memoria AF EQ 20
Cémo elaborar y evaluar de proyectos AF EQ
Cémo elaborar un proyecto de evaluacion AF EQ 40
Técnicas para evaluar el trabajo personal AF EQ 15
Estrategias para organizar el trabajo por objetivos AF EQ 20
Estrategias para potenciar el aprendizaje y la innovacion AF EQ 20
Habilidades docentes y recursos didacticos AF EQ 30
Elaboracion de pruebas de evaluacion AF EQ 20
Disefio de acciones formativas AF EQ 30
Desarrollo de programas formativos on-line AF EQ 20
Coémo elaborar un programa formativo para impartir docencia sobre
- . AF EQ 20
una actividad profesional
Habilidades para la ensefianza presencial AF EQ 30
Habilidades para el desarrollo de tutorias on-line AF EQ 30
Comunicacién en otras lenguas
EdO001: 25 de febrero a 9 de Junio
0330 Curso de inglés para principiantes L EDO001 TF/AF A 75
Basico
EdO001: 25 de febrero a 9 de Junio
0340 Inglés (teleformacion - Niveles Al a B2) EDO001 TF/AF A 75




Inglés (Mixto: teleformacion y sesiones presenciales - Niveles Al a

Ed001: 25 de febrero a 9 de Junio

0344 B2) EDO001 M A 75
Ed001: 25 de febrero a 9 de Junio
0384 Francés (Niveles Al a B2) EDO001 TF/AF A 75
EdO001: 25 de febrero a 9 de Junio
0364 Portugués (Niveles Al a B2) EDO001 TF/AF A 75
EdO01: 1 de abril a 21 de mayo
0387 Lengua asturiana. Nivel | o EDO001 TF/AF | AJEQ 60
Basico
EdO01: 5 de mayo a 27 de mayo
0322 Lengua asturiana. Nivel Il Medi EDO01 TFIAF | AIEQ 20
edio
Ed001: 17 de marzo a 16 de abril
0395 Lengua de Signos Espafiola nivel | Basi EDO001 TF/AF | AJEQ 30
asico
EdO001: 1 4a 21 de abril (sesiones presenciales
0275 Taller de entrenamiento en lengua de signos espafiola Medio EDO001 20,21 de abril) M A 15
Ed001: 3 ,4,5 de junio
0467 Taller de inglés practico para situaciones de emergencia Medi EDO001 P A 15
edio
Ed001: 10, 11,12 de marzo
0473 Taller para la preparacion de presentaciones en Inglés Medi EDO01 P A 15
edio
Ed001: 12,,13,14 de mayo
0475 Taller de inglés basico para atencién ciudadana Basi EDO001 P A 15
asico
Ed001: 1 4,15,16 de abril
0479 Taller de redaccion de escritos profesionales en inglés EDO01 P A 15
Medio
. . . L Ed001: 9 de Junio
0483 Tal!er qe recursos digitales y aplicaciones para el autoaprendizaje Basico EDOOL p A 5
de inglés
Ed001: 18,19 .20. de mayo,2 dias mafiana y
0501 Taller de inglés técnico para gestion clinica Medi EDO001 tarde y 1 dia tarde, P A 18
edio
(se realizaran convocatorias por centros)
Talleres de idiomas en centros de trabajo EDO001 10 horas de teleformacion, 40 horas M A 50

presenciales en horario de tarde

METODOLOGIA : C (Curso); CC (Ciclo de conferencias), S
(Seminario); J (Jornada); T (Taller)

MODALIDAD: L ( Enlinea); P (Presencial); T (Teleformacion); M
(Mixto: Presencial y teleformacion); AF (Autoformacion)

CERTIFICADO CURSOS: A (Aprovechamiento); P (Participacion);
EQ (Equivalencia)

Nota: Las personas interesadas en recibir formacién sobre un curso
no programado para 2020 pueden solicitarlo a través del

departamento de atencién al alumnadc




