CODIGO
2019

FORMACION
TRANSVERSAL 2019 2°
semestre

ACCION FORMATIVA

Competencia para la actividad administrativa: se orienta al
conocimiento general de la administracion, sus principios y
valores, su normativa y procedimientos, asi como sus
herramientas corporativas.

Formacién en principios, valores y responsabilidad corporativa

Transversalidad de género en las administraciones publicas: métodos

SOLICITU
SOLICITUD | DDE1A
DE 1A 25 15 DEEDA

15
JUNIO SEP';I'IEEMB OCTUBRE

SOLICITU

FECHA DE REALIZACION CURSOS

METODOL |[MODALIDA CERTIFIC
OGIA D ADO

Formacion en transparencia y proteccion de datos

Ley 8/2018, de 14 de septiembre, de Transparencia, Buen Gobierno y

0208 y técnicas (Pacto de Estado contra la violencia de género) ERr02 £d002: 3 de septiembre a 1 de octubre " 20
0511 \';‘izlee"nfia"‘da:;“é:':g;des eigualdad (Pacto de Estado contra la NUEVO 1° SEMESTRE ED002 Ed002: 1 a 29 de octubre TF 20
0569 [La ética en la atencién social ED002 (Ed002: 5 a 26 de noviembre TF 15
0572 Humanizacién en los servicios publicos ED002 Ed002: 14,15 y 16 de octubre P 15

1098

Nacional de Seguridad (ENS)

Formacién en Administracién Electrénica

Administracion electrénica: regulacion, servicios y procedimientos.

Formacién en Contratacién

Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Plblico (C1

NUEVO 2° SEMESTRE

EDO001 ED002 EDO003

Ed001: 3 de septiembre a 1 de octubre
Ed002: 1 a 29 de octubre
Ed003: 5 de noviembre a 3 de diciembre

0581 . NUEVO 1° SEMESTRE EDO006 EdO006: 1 a 29 de octubre TF 20
Grupos de Interés

0583 Normativa en materia de proteccion de datos (para subgrupos ( Aly NUEVO 1° SEMESTRE E£D004 Ed094: 3de septlembre al qe octubre M 25
A2) Sesion presencial 30 de septiembre

0613 Normativa en materia de proteccién de datos (para subgrupos (Cly NUEVO 10 SEMESTRE ED004 Ed004: 1la 2? de octubre M 20
C: (presencial dia 21 de octubre)

op1g  |Analisis de casos practicos en materia de proteccion de datos en NUEVO 1° SEMESTRE | ED003 Ed003: 20 de septiembre P 5
administracién general

0635 Seguridad de la informacioén: normativa y aplicacion del Esquema ED006  |E006: 5 a 26 de noviembre T 15

TF

25

y pliegos técnicos de contratacion

Formacion en régimen juridico y procedimiento administrativo

Las Leyes 39y 40 de 2015 en el procedimiento administrativo (nivel

0268 v C2) ED004 Ed002: 3 de septiembre a 1 de octubre TF 20
0274 )I;:))/ 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico (Al y| EDO003 Ed003: 1 a 29 de octubre T 20
0364 :g:ﬁzgf’r;ﬁ;';‘ f'l':l{rgz;i’;::;":s:g‘le:;zlt’cnoﬁz:; contrato NUEVO 1° SEMESTRE ED003 |Ed003: 21y 22 de noviembre P 12
0639 Aplicacion de la Ley de Contratos: cémo elaborar informe propuesta EDO003 Ed002: 21, 22 y 23 de octubre p 15

Formacion juridica basica para no juristas

Formacién juridica basica para no juristas: &mbito administracién

Ed002: 5 a 19 de noviembre DEL 2019

0643 . ED002 Ed002: 1 a 29 de octubre TF 20
basico)

o283 |-@SLeyes 39y 40 de 2015 en el procedimiento administrativo comdin ED002 Ed002: 3 de septiembre a 15 de octubre TF 30
y el régimen juridico del sector publico - Avanzado (C1y C2)

0654 La respgnsabllldad'dgl personal de las administraciones pablicas en NUEVO 10 SEMESTRE ED003 |Ed003: 18, 19y 20 de noviembre P 15
su relacién de servicio

0427 g;{;i‘;"s de los trabajadores en el Estatuto Basico del Empleado NUEVO 1° SEMESTRE | ED002 Ed002: 18 y 19 de septiembre P 12

1100  [Aspectos bésicos del procedimiento de subvenciones ED001 |Ed001: 5 a 26 de noviembre TF 15

Formacién en materia econémicay presupuestaria

Sesiénes presenciales 6y 13 de septiembre

0079 EDO002 [(Sesiones presenciales dias 18 Y 19 DE M 15
general )
noviembre)
0086 Formacion juridica basica para no juristas: &mbito servicios sociales | NUEVO 1° SEMESTRE ED002 Ed002: 3 de septiembre a 15 de octubre M 15




Aproximacion a los conceptos basicos de estabilidad presupuestaria y|

0947 NUEVO 2° SEMESTRE ED001 Ed002: 17 de octubre C P A 6
las reglas fiscales

1122 Aspectos basicos en la gestion de los ingresos de derecho publico NUEVO 2° SEMESTRE ED001 [Ed001: 25y 26 de noviembre C P A 12

1124  |El presupuesto de la Administracion: elaboracion, ejecucion y control EDO001 Ed002: 3 de septiembre a 1 de octubre (o3 TF A 20

0584 SIGIA EDO002 Ed002: 14,15 y 16 de octubre C P A 15

1126 Médulo Teseo en Asturcon XXI EDO001 |Ed001: 27 a 28 de noviembre C P A 10

Competencia social e intercultural: se orienta al desarrollo de las
habilidades comunicativas necesarias para operar en los
diferentes entornos culturales, adaptandose a las
circunstancias, contextos, niveles y registros de los

interlocutores, en espafiol y en otras lenguas.

Formacién en comunicacion

Competencias basicas
0141 Curso de revision y actualizacion ortografica EDO005 Ed005: 3 de septiembre a 1 de octubre C TF A 20
0142 Mejorar el vocabulario ED004 Ed004: 1 a 30 de octubre C TF A 20
0145 Taller de redaccién EDO003 |Ed003: 5 de noviembre a 3 de diciembre C TF A 20
0160 Netiqueta: manual de estilo para la comunicacién en redes sociales NUEVO 1° SEMESTRE ED002 |Ed002: 5 a 26 de noviembre C TF A 15
0931 Oratoria, comunicacién e interaccion en reuniones y debates EDO002 EdO01: 1, 2 y 3 de octubre C P A 15
0932 I:(I:I:;' para la educacion y mejora de la voz a través de la técnica EDO0L Ed00L: 2, 3y 4 de septiembre c P A 15
0933 Taller de lectura critica ED001 ([EdO01: 18, 19, 20 y 21 de noviembre [} P A 20
0163  [Desarrollo de competencias basicas en comunicacion ED003 Ed003: 3 de septiembre a 1 de octubre c TF A 20
0164 Lenguaje no verbal y asertividad EDO003 Ed003: 1 de octubre a 5 de noviembre C TF A 25
0934  |Aplicacion préactica de técnicas de negociacion (M. simulacion) NUEVO 2° SEMESTRE EDO001 Ed001: 26 y 27 de septiembre Cc P A 12
0165 Técnicas de negociacién EDO002 Ed002: 1 a 30 de octubre C TF A 20

Comunicacion en la organizacion
0244 [Introduccion al desarrollo de la inteligencia emocional ED005 Ed005: 1 a 30 de octubre C TF A 30
0256 Aplicacion practica de inteligencia emocional (M. Simulacién) NUEVO 1° SEMESTRE EDO004 Ed004: 12 y 13 de septiembre C P A 12
0342 [Introduccién a la técnica de Mindfulness i?&g ED008 Eggg;; 3‘81;"”15“;’:1;2”"’3 c P A 12
0376 »(A’\;).Iif:sair(:_:slr\asir()’é:)tlca de la técnica de Mindfulness en el entorno laboral NUEVO 10 SEMESTRE | ED003 (tarde) | ED004 Egggifo ;Oli/ ;; g;zgfetiembre c p A 1
0382 Habitos clave para la mejora del rendimiento laboral NUEVO 1° SEMESTRE EDO003 |Ed003: 11y 12 de noviembre C P A 12
0393 Como gestionar los cambios: aplicacion practica NUEVO 1° SEMESTRE ED002 [Ed002: 28 y 29 de noviembre C P A 12

Comunicacién con la ciudadania
1130 5:i’;?;;:gﬁ?;:;;:g?;ﬁ;c'é” con la Administracién (programa. | e/ 20 SEMESTRE A derterminar cc M A 12
0395 Informacién y atencion a la ciudadania EDO003 Ed003: 1 a 30 de octubre C TF A 20
0401 g;:;g'nczlcr'g;:':fpisfc‘z'°"es de agresion fisica y psicoldgica en ED003 |Ed003: 5 a 26 de noviembre c TF A 15
0938 ';:p;ilmdi':‘ig:dé” atendiendo ala diversidad cultural'y de ED001 Ed001: 3 de septiembre a 1 de octubre c TF A 20




0500 Introduccién a la historia y cultura de Asturias NUEVO 1° SEMESTRE ED002 Ed002: 23, 24 y 25 de septiembre o} P A 15

Comunicacion en otras lenguas

0092 Lengua asturiana. Nivel | EDO003 Ed003: 1 de octubre a 26 de noviembre C TF A 60
0097 Lengua de Signos Espafiola nivel | ED002 Ed002: 15 de octubre a 12 de noviembre C TF A 30
1108 Inglés técnico para gestion clinica NUEVO 2° SEMESTRE EDO001 Ed001: 3 dias : mafiana y tarde 2 y 1 dia tarde T P A 18
0137 Jornadas de inmersion en Inglés (nivel B2) ED002 Ed002: 15,16,17 de julio C P A 20
0138 Jornadas de inmersion en Inglés (nivel B1) EDO002 Ed002: 6,7,8 de agosto C P A 20
0139 Jornadas de inmersion en francés (nivel B2) ED002 Ed002: 15,16,17 de julio C P A 20

Formacion en lenguas en centros de trabajo

1103 Talleres presenciales de inglés NUEVO 2° SEMESTRE EDO001 Ed001: 24 deseptiembre a 29 de noviembre T M A 50
1104  |Talleres presenciales de francés NUEVO 2° SEMESTRE EDO001 E001: 24 deseptiembre a 29 de noviembre T M A 50
1106 Talleres presenciales de aleman NUEVO 2° SEMESTRE EDO001 E001: 24 deseptiembre a 29 de noviembre T M A 50
1105 Talleres presenciales de italiano NUEVO 2° SEMESTRE EDO001 E001: 24 deseptiembre a 29 de noviembre T M A 50
1107 Talleres presenciales de portugués NUEVO 2° SEMESTRE EDO001 E001: 24 deseptiembre a 29 de noviembre T M A 50

Formacioén en recursos y herramientas para un tral

Técnicas para elaborar distintos tipos de escritos: proyectos,

0502 memorias, curriculum ED002 Ed002: 3 de septiembre a 1 de octubre C TF A 20
0567 |2 Participacion en drganos colegiados: redaccion de actas y ED002 Ed002: 1 de octubre a 5 de noviembre c TF A 30
restimenes de reuniones
0573 Como mejorar la gestion del tiempo ED003 Ed003: 1 a 29 de octubre C TF A 20
0575 Gestion de reuniones: planificacién, ejecucion, evaluacion EDO002 Ed002: 3 de septiembre a 1 de octubre C TF A 20
0492 Comunicacion eficaz en las reuniones (M. simulacién) NUEVO 2° SEMESTRE ED001 Ed001: 21y 22 de octubre o} P A 12
0943 Organizacién de eventos y protocolo NUEVO 1° SEMESTRE ED001 [EdOO01: 5 de noviembre a 3 de diciembre C TF A 20
0518 Gestion eficiente del email para la mejora de la productividad NUEVO 1° SEMESTRE ED003 Ed003: 16 y 17 de septiembre C P A 12
0576 Apps Utiles para la gestion de tareas NUEVO 1° SEMESTRE ED002 [Ed002: 5y 6 de noviembre C P A 12
0524  [Técnicas de concentracion ED003 EdO003: 3 a 24 de septiembre C TF A 15
0531 Estrategias para el analisis de problemas y toma de decisiones ED002 Ed002: 1 a 29 de octubre C TF A 20
0944 f:;:;:g:"Z’S‘tl‘;;?ggg;fgses"a‘eg'as para el desarrollo de NUEVO 2° SEMESTRE EDO001 |Ed00L: 25 y 26 de noviembre c 3 A 12
0945 Funcionamiento de equipos de trabajo ED001 [EdO01: 5 de noviembre a 3 de diciembre C M A 40

Competencia digital: se orienta al desarrollo de capacidades
para el dominio de los lenguajes digitales

Formacion de iniciacién a la informatica: programa de
alfabetizacion

Taller para el manejo basico del ordenador: funcionamiento, NUEVO 2° SEMESTRE | I. Permanente |Permanent | Permanent [Segtin demanda T P A 12

0144 dispositivos y organizacion de la informacion (inscripcion permanente)| e e
PR, - I 18
0149 Talle de iniciacién al uso de Internet y del correo electronico NUEVO 2° SEMESTRE | |. Permanente | Permanent [ Permanent [Segin demanda T P A 12

(inscripcién permanente)

e e




0151

Taller para el manejo de servicios y recursos del IAAP: el portal, la
plataforma de formacion y las redes sociales (inscripcién
permanente)

Formacién en Microsoft Office

NUEVO 2° SEMESTRE

|. Permanente

I8
Permanent
e

[
Permanent
e

Seguin demanda

Formacién en Software Libre

0112 Microsoft Outlook basico 2010 NUEVO 1° SEMESTRE ED002 Ed002: 1 de octubre a 12 noviembre TF 30
0131  |Word 2010 basico ED007 EDO08 £UopT: 3 do septiembre 2 15 de octubre " 40
0143 Word 2010 avanzado EDO005 EdO005: 3 de septiembre a 15 de octubre TF 40
0148  |Word 2010 experto EDO003 Ed003: 1 de octubre a 12 de noviembre TF 40
0150 Excel 2010 basico EDO003 EdO003: 3 de septiembre a 15 de octubre TF 40
0179 Excel 2010 avanzado ED004 Ed004: 1 de octubre a 12 de noviembre TF 40
0291 Excel 2010 experto EDO003 EdO003: 3 de septiembre a 15 de octubre TF 40
0295 PowerPoint 2010 basico ED003 Ed003: 3 de septiembre a 15 de octubre TF 30
0300 PowerPoint 2010 avanzado EDO003 EdO003: 3 de septiembre a 15 de octubre TF 30
0307  [Access 2010 béasico ED003 Ed003: 1 de octubre a 12 de noviembre TF 40

Formacion en seguridad informética

0907 Avanzado en Sistemas de Informacion Geografica (QGIS) NUEVO 2° SEMESTRE EDO001 Ed001: 28,29 y 30 de Octubre P 15
0629 LibreOffice NUEVO 1° SEMESTRE ED003 |Ed003: 14y 15 de noviembre P 12
0362 Software libre en ofimatica ED002 Ed002: 3 de septiembre a 15 de octubre TF 30

Formacion en imagen y sonido digital

0936 Herramientas y aplicaciones para la ciberseguridad NUEVO 2° SEMESTRE EDO001 |Ed001: 25y 26 de noviembre P 12
0375 Puesta a punto del ordenador: mantenimiento informatico de base NUEVO 1° SEMESTRE ED003 |Ed003: 13 de noviembre P 5
0377 Nociones basicas de seguridad informatica ED003 [Ed003: 5 a 26 de noviembre TF 12
0378 Introduccién a la ciberseguridad EDO003 Ed003: 14, 15y 16 de Octubre P 15
0380 Ciberseguridad en dispositivos méviles ED003 [Ed003: 18,19 y 20 de noviembre P 15

Formacién en otros productos tecnolégicos

0449  |Taller de manejo de la camara digital ED002 |Ed002: 5 a 26 de noviembre TF 15
0458 Tratamiento de la imagen digital ED002 [Ed002: 5 a 26 de noviembre TF 15
0460 Informatica audiovisual EDO001 Ed003: 28,29y 30 de Octubre P 15

Formacion en servicios de internet

0935 Herramientas de ArcGis NUEVO 2° SEMESTRE EDO001 Ed001: 14, 15y 16 de Octubre P 12
0939 Building Information Modeling (BIM ) NUEVO 2° SEMESTRE EDO001 |Ed001: 27y 28 de noviembre P 12
0470  |Trabajar con documentos en formato PDF ED002 |Ed002: 5 a 26 de noviembre TF 15
0472 Taller de uso de dispositivos méviles ED002 Ed002: 1 a 22 de octubre TF 15

0940 Herramientas y aplicaciones para gestionar contenidos digitales NUEVO 2° SEMESTRE EDO001 EdO01: 21, 22y 23 de Octubre P 12
0476  [Internet de las cosas EDO001 (EdO001: 5 a 26 de noviembre TF 15
0481 Busqueda eficaz en Internet ED002 [Ed002: 5 a 26 de noviembre TF 15




0484 |Google Maps: utilidades para la geolocalizacién ED004 Ed004: 23, 24 y 25 de septiembre c P A 15

Formacion en innovacién digital

0941 Transformacion digital: impacto de la tecnologia 5G NUEVO 2° SEMESTRE EDO001 Ed001: 25y 26 de septiembre C P A 12
0488 Ciudades inteligentes: aplicaciones y servicios NUEVO 1° SEMESTRE ED002 Ed002: 19 y 20 de septiembre C P A 12
0491 Iniciacion a la robética y sus aplicaciones NUEVO 1° SEMESTRE ED002 Ed002: 16, 17 y 18 de septiembre C P A 15

Competencia computacional: se orienta al desarrollo de
capacidades para recoger, analizar e interpretar datos.

T1

Formacion basica para la gestion de datos

0937 ;':f?cc(';;" de tablas dinamicas, andlisis de datos y generacion de NUEVO 2° SEMESTRE ED001 Ed001: 28 y 29 de noviembre c P A 12
0227 Técnicas para la investigacion y recogida de datos NUEVO 1° SEMESTRE EDO002 Ed002: 14 y 15 de octubre C P A 12
0233 Creacion de formularios ED003 EdO003: 1 a 22 de octubre C TF A 15
0245 Iniciacion a la estadistica y uso de la hoja de calculo Excel EDO002 Ed002: 3 de septiembre al 1 de octubre C TF A 20
0275 Introduccién al Big Data ED002 Ed002: 23,24 y 25 de septiembre C P A 15
0286 Herramientas para el andlisis inteligente de datos NUEVO 1° SEMESTRE ED002 Ed002: 25,26 y 27 de noviembre C P A 15

Competencia para la innovacion en el sector plblico: se orienta
al desarrollo de capacidades para la incorporacion de la
innovacién en el &mbito publico

Experiencias de innovacién en la administracién publica (programa

o .
de conferencias, debates, foros...) NUEVO 2° SEMESTRE A determinar

Herramientas de diagndstico para la innovacion Ed002: 24 y 25 de octubre

Competencia colaborativa: se orienta al desarrollo de
capacidades para el trabajo colaborativo y la gestion del
conocimiento.

La gestién del conocimiento en las organizaciones: buenas practicas

1129 (programa de conferencias, debates, foros...)

NUEVO 2° SEMESTRE A determinar cc M A 12

0946 Metodologias de trabajo colaborativo NUEVO 2° SEMESTRE EDO001 Ed010: 18,19 y 20 de septiembre C P A 15

METODOLOGIA : C (Curso); CC (Ciclo de
conferencias), S (Seminario); J (Jornada); T

(Taller).
MODALIDAD: L (Enlinea); P (Presencial); T

(Teleformacion); M (Mixto: Presencial y
teleformacion).

CERTIFICADO: A (Aprovechamiento); P

| (Participacion).

Nota: Las personas interesadas en recibir
formacién sobre un curso no programado para
2019 pueden solicitarlo a través del departamento
de atencién al alumnado




